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Transacqua, 20 maggio 2009 
Prot.n.  
 
       Agli 
       Insegnanti dell'Istituto 
       Comprensivo di Primiero 
       Sezione Secondaria di I° Grado 
       LORO   SEDI
      E p.c. Al FAS+Dott.ssa Cinzia Sicheri 
       Sig.ra Mott Roberta 
 
 
OGGETTO: Adempimenti finali. 
 
In  riferimento  alla  normativa  in  vigore  (calendario  scolastico, scrutini ed esami, 
orari di servizio docenti, ecc.), 
 

r i c o r d o 
 

qui di seguito, i principali adempimenti finali. 
 
Esami
Tutti gli insegnanti delle classi terze saranno impegnati nella commissione d’esame. 
 
Insegnanti non interessati agli esami
Tutti gli insegnanti che non fanno parte delle commissioni d’esame saranno impegnati 
a scuola fino al 16 giugno compreso e provvederanno al riordino del materiale didattico 
e librario, al controllo della biblioteca, alla sistemazione delle classi, ecc.  
Inoltre saranno interessati a: 

• Predisporre proposte per l’organizzazione del prossimo anno scolastico; 
• Consegnare le schede di valutazione assieme agli altri insegnanti del corso ai genitori nel 

giorno martedì 16 giugno 2009 dalle ore 9.30 alle ore 11.30. 
 

Gli insegnanti che riscontrino problemi o guasti alle attrezzature didattiche sono 
pregati di comunicarlo in segreteria. 
 
9  giugno 2009 
- Terminano le lezioni.  
- L’ultimo giorno di scuola terminerà alle ore 12.55 secondo il normale orario. 
- Ultimo giorno di servizio dei supplenti temporanei (brevi periodi), salvo proroga 

estiva. 
 

Giorni di lezione relativi all’anno scolastico 2008/2009 
  
Settembre 2009 gg. 15 Febbraio 2010 gg. 24 
Ottobre 2009 gg. 27 Marzo 2010 gg. 27 
Novembre 2009 gg. 25 Aprile 2010 gg. 20 
Dicembre 2009 gg. 18 Maggio 2010 gg. 26 
Gennaio 2010 gg. 21 Giugno 2010 gg. 4 

Totale gg. 206 



 
Scrutini 
 

Lunedì 1 giugno 2009 Corso U Ore 14.30 
Mercoledì 3 giugno 2009 Corso A Ore 14.30 
Giovedì 4 giugno 2009 Corso B Ore 14.30 
Venerdì 5 giugno 2009 Corso C Ore 14.30 

 
Per le riunioni degli scrutini, i coordinatori presenteranno la relazione finale relativa 
all’anno scolastico in corso. Si raccomanda che gli insegnanti di laboratorio 
inseriscano i relativi giudizi del II quadrimestre. La relazione dei coordinatori delle 
terze dovrà riferirsi a tutto il percorso delle classi della scuola secondaria di I° grado 
secondo il modello che sarà distribuito.  
I dati degli scrutini verranno pubblicati il giorno 9 giugno 2009. 
 
Riunione preliminare 
Il giorno sabato 13 giugno 2009, in orario da definire, ci sarà presumibilmente la 
riunione preliminare per gli esami del primo ciclo d’istruzione. 
Il nominativo del Presidente della Commissione verrà comunicato in seguito, insieme 
alla decisioni che adotterà in materia di calendario delle operazioni d’esame. 
 
Prove d’esame – Fiera di Primiero 
  
lunedì 15 giugno  dalle ore 08.00 Prova scritta di Italiano (4  ore) 
Martedì 16 giugno dalle ore 08.00 Prova scritta di lingua straniera (3 ore) 
Mercoledì 17 giugno dalle ore 08.00 Prova scritta di Matematica (3 ore) 
Giovedì 18 giugno dalle ore 08.00 Prova Ministeriale INVALSI di Italiano 

e Matematica (2 ore intervallate da una 
pausa di 10 minuti) 

 
Prove d’esame – Canal San Bovo  
 
lunedì 15 giugno  dalle ore 08.10 Prova scritta di Italiano (4  ore) 
Martedì 16 giugno dalle ore 08.10 Prova scritta di lingua straniera (3 ore) 
Mercoledì 17 giugno dalle ore 08.10 Prova scritta di Matematica (3 ore) 
Giovedì 18 giugno dalle ore 08.10 Prova Ministeriale INVALSI di Italiano 

e Matematica (2 ore intervallate da una 
pausa di 10 minuti) 

 
 
Libri di testo 
I libri di testo dei ragazzi saranno raccolti Il giorno 6 giugno (classi prime) dalle ore 
9.00 in biblioteca, il 9 giugno (classi seconde) con le stesse modalità e al termine degli 
esami (classi terze). Ricordare agli alunni che si assentano prima del 9 giugno, di 
consegnare i libri in segreteria per tempo. Agli alunni verrà consegnata una nota 
specifica. 
 
Libri della biblioteca 
I libri della biblioteca dovranno essere consegnati all’addetto della biblioteca dal 25 al 
30 maggio 2009. 
 
Prestazioni ulteriori obbligatorie e prestazioni integrative 
Vedi nota già inviata a tutti gli insegnanti. Si ricorda che il prospetto con le ore deve 
essere consegnato in segreteria entro e non oltre il 12 giugno 2009. 
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Atti da consegnare in Segreteria entro il 26 giugno 2009 
 Relazione finale della classe (vedi ipotesi dell’allegato). 
 Relazione finale per materia (vedi ipotesi dell’allegato). 
 Richiesta ferie. 
 Proposta giorno libero (serve per ipotesi stesura orario a.s. 2009/2010). 
 Eventuali modelli di rimborso (viaggi e indennità di missione). 
 Modello per richiesta registro dell’insegnante. 
 Verifiche scritte relative all’anno scolastico 2008/2009. 
 Registro di classe, ogni coordinatore provvederà a consegnare in segreteria il 

registro verificando che sia compilato correttamente. 
 Registri personali. Devono essere consegnati in segreteria unitamente alla richiesta 

di registro per il prossimo anno scolastico. 
 Libri di testo. 

 
Riunioni per settembre 
Gli insegnanti prenderanno regolarmente servizio nelle loro sedi a partire da martedì 
1° settembre 2009. 
Alla fine di agosto gli insegnanti dovranno informarsi in segreteria sulle date degli 
incontri programmati. 
 
ALLEGATI 
1. Ipotesi modello relazione finale riferito alle classi; 
2. Ipotesi modello relazione finale per materia; 
3. Richiesta ferie; 
4. Richiesta registro; 
5. Proposta giorno libero. 
 

Cordiali saluti. 
 
 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
       (dott. Alessandro BONESINI)  
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IPOTESI MODELLO RELAZIONE FINALE RIFERITO ALLA CLASSE 
 

 
 
 

Relazione finale classe _____ 
 
 

Anno scolastico 2007/2008 
 
 
 
 
1. Presentazione della classe 

2. Contesto socio-culturale 

3. Analisi della situazione di partenza 

4. Sviluppo affettivo e cognitivo raggiunto 

5. Raggiungimento obiettivi (fascia alta – media – bassa) 

6. Osservazioni sul consiglio di classe (variazioni insegnanti) 

7. Linee didattiche e attività specifiche 

8. Orientamento 

9. Laboratori 

10. Attività di comprensenza 

11. Gruppi di recupero/approfondimento/… 

12. Visite guidate e viaggio di istruzione 

13. Criteri essenziali per l’organizzazione e la valutazione delle prove scritte e del 

colloquio pluridisciplinare dell’esame di licenza 
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IPOTESI MODELLO RELAZIONE FINALE RIFERITO per MATERIA 
 

 
 
 
 
Relazione finale materia _________________________       classe ________ 
 
 
Insegnante ________________________    
 
 
Anno scolastico 2007/2008 
 
 

1. Dati sulle ore di insegnamento 

2. Principi metodologici utilizzati 

3. Contenuti svolti per la materia 

4. Eventuali attività svolte nelle compresenze, per recupero, per laboratorio, … 

5. Risultati finali complessivamente conseguiti (valutazioni) 

6. Giudizio sui risultati complessivamente raggiunti dal punto di vista educativo e 

relazionale all’atteggiamento nei riguardi della scuola 

7. Rapporti scuola - famiglia 
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